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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 15/01/2024 

Sáng 

07h00 Chào cờ đầu tuần, giao ban UBND phường 
Đ/c Trần Văn Phúc- PCT 

UBND phường 

Toàn thể CB, CC và 

người lao động. 
Hội trường lớn phường 

07h00 

Hội nghị đánh giá, phân tích, kiểm điểm, làm rõ trách 

nhiệm tập thể, cá nhân để chậm trễ, chất lượng thấp 

trong công tác tham mưu năm 2023 

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND TP (Hội trường 

lớn) 

Chiều 13h00 

Hội nghị tổng kết đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ 

kinh tế-xã hội, quốc phòng -an ninh năm 2023; phương 

hướng, nhiệm vụ trọng tâm năm 2024 

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND TP (Hội trường 

lớn) 

Thứ Ba, ngày 16/01/2024 

Sáng 07h00 
Kiểm tra công tác đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm 

trên địa bàn phường 

Đ/c  Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời Tại các hộ kinh doanh 

Chiều 14h00 Họp Khối Dân vận 
Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Tư, ngày 17/01/2024 

Sáng Làm việc 

Chiều 

14h00 
Làm việc với Ban chỉ đạo QCD phường thông qua 

một số nội dung kiểm tra việc thực hiện QCDC  

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

14h00 

Làm việc về chấp hành Quyết định XPHC trong lĩnh 

vực đất đai đối với bà Nguyễn Thị Minh Thi (Tổ 4, 

phường Nguyễn Trãi) 

Đ/c Trần Văn Phúc- PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

Thứ Năm, ngày 18/01/2024 

Sáng 

08h00 
Dự quán triệt nghị quyết và các văn bản của Đảng quý 4 

năm 2023 

Tập thể lãnh đạo UBND 

phường 
Theo Giấy mời Hội trường lớn phường 

08h00 Tiếp công dân định kỳ. 
Đ/c  Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo quy chế 

Phòng tiếp công dân 

phường 

Chiều 14h00 
Làm việc với hộ ông Nguyễn Phước về việc tháo dỡ 

Trạm cân 

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

Thứ Sáu, ngày 19/01/2024 

Sáng 08h00 
Dự kiểm tra công tác tuyển quân năm 2024 của Bộ chỉ 

huy Quân sự tỉnh 

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Thông báo 

Phòng họp UBND 

phường 

Chiều 14h00 
Họp Ban đại diện HĐQT NHCSXH thành phố tổng kết 

năm 2023, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2024 

Đ/c  Phan Thành Trung - 

CT UBND phường 
Theo Giấy mời 

Ngân hàng chính sách xã 

hội tỉnh 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Bảy, ngày 20/01/2024 

Sáng 07h00 Triển khai ra quân lập lại trật tự đô thị Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 Tổ dân phố 

Chủ nhật, ngày 21/01/2024 

Sáng 07h00 Triển khai ra quân lập lại trật tự đô thị. Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 Tổ dân phố 

* Công tác chuẩn bị: Công chức phường theo nhiệm vụ được phân công phụ trách chuẩn bị nội dung làm việc có liên quan./. 

Nơi nhận:                                                                                        
- TT. Đảng ủy phường; 

- TT. HĐND phường; 

- Lãnh đạo UBND phường;  
- Công an phường;  

- Trạm y tế phường; 
- Công chức UBND phường; 
- Trang TTĐT phường; 
- Lưu: VT, UBND. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 

  Phan Thành Trung 
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