
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG NGUYỄN TRÃI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:         /CTr-UBND    P. Nguyễn Trãi, ngày       tháng      năm 2023 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC 

TUẦN THỨ 34 CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG NGUYỄN TRÃI 

 (Từ ngày 21/8/2023 đến ngày 25/8/2023) 
 

 

STT 
Thứ/Ngày 

triển khai 
Nội dung công việc 

Thể loại 

văn bản 

Lãnh đạo phụ 

trách 

Ngành, công chức 

tham mưu 

Ngành, công 

chức phối 

hợp 

Ghi chú 

1 

Thứ hai, 

ngày 

21/8/2023 

Thông báo kết luận ngày 

21/8/2023 

Thông 

báo 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

  

2 
Lịch công tác tuần 34 của Lãnh 

đạo UBND phường 

Lịch 

công tác 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

  

3 

Rà soát, báo cáo danh sách các 

cơ sở buôn bán thực ăn chăn 

nuôi, thuốc thú y, trang trai chăn 

nuôi gia súc trên địa bàn (Công 

văn số 3453/UBND-KTN) 

Báo cáo 
Trần Văn Phúc, 

PCT UBND 

Trịnh Văn Kế, công 

chức Địa chính - Xây 

dựng 

  

4 

Tham gia ý kiến vào Dự thảo 

Văn bản của Ủy ban nhân dân 

tỉnh về việc triển khai thực hiện 

Công văn số 996-CV/TU ngày 

17 tháng 7 năm 2023 của Tỉnh 

ủy (Công văn số 421/PNV) 

Công 

văn 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

  



2 

 

5 

Thứ ba, 

ngày 

22/8/2023 

Báo cáo đánh giá và đề xuất nội 

dung xây dựng Thông tư thay 

thế Thông tư số 25/2014/TT-

BTC 

Báo cáo 
Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Đào Thị Nhung 

Huyền, công chức Tài 

chính - Kế toán 

  

6 

Đăng ký danh sách tham gia tập 

huấn các quy định ATTP nông 

thủy sản  

 

Danh 

sách 

Trần Văn Phúc, 

PCT UBND 

Trịnh Văn Kế, công 

chức Địa chính - Xây 

dựng 

  

7 

Thứ tư, 

ngày 

23/8/2023 

Công tác nội chính phòng chống 

tham nhũng tuần 33 
Báo cáo 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

Lê Đình 

Nam, trưởng 

CA phường; 

Lê Thị Hà, 

công chức Tư 

pháp - Hộ 

tịch 

 

8 

Báo cáo tình hình kinh tế -xã 

hội, quốc phòng an ninh tháng 8 

năm 2023 

Báo cáo 
Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

  

9 

Báo cáo định kỳ kết quả triển 

khai công tác phòng, chống dịch 

sốt xuất huyết Dengue trên địa 

bàn phường (Công văn 

2203/UBND-VX) 

Báo cáo 
Trần Thị Long, 

PCT UBND 
Trạm y tế phường 

Nguyễn Thị 

Ngọc Tú, 

công chức 

Văn hóa - Xã 

hội 

 

10 

Kết quả công tác giải quyết việc 

làm cho người lao động tháng 

08/2023 (Công văn số 

1129/LĐTBXH) 

Báo cáo 
Trần Thị Long, 

PCT UBND 

Đoàn Văn Hùng, công 

chức Văn hóa -Xã hội 
  

11 

Thứ năm, 

ngày 

24/8/2023 

Báo cáo công tác tuần 33 Báo cáo 
Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

Các ngành, 

công chức 

phường 

 



3 

 

12 

Báo cáo hàng tuần về hồ sơ tiếp 

nhận trong lĩnh vực đất đai (số 

lượng, phân loại từng hồ sơ; khó 

khăn, vướng mắc và đề xuất kiến 

nghị để tháo gỡ...) (Thông báo 

số 98/TB-VP) 

Báo cáo 
Trần Văn Phúc, 

PCT UBND 

Trịnh Văn Kế, công 

chức Địa chính - Xây 

dựng 

  

13 

Thứ sáu, 

ngày 

25/8/2023 

Chương trình công tác tuần 34 
Chương 

trình 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

Các ngành, 

công chức 

phường 

 

14 

Tham gia ý kiến vào dự thảo Kế 

hoạch triển khai thực hiện phong 

trào “Dân vận khéo” trên địa bàn 

thành phố (Công văn số 

3448/UBND-NV) 

Công 

văn 

Phan Thành Trung, 

CT UBND 

Nguyễn Thái Văn, 

công chức Văn phòng 

- Thống kê 

  

15 

Rà soát,thống kê các trường hợp 

trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt trên 

địa bàn (Công văn số 

3464/UBND-VX) 

Danh 

sách 

Trần Thị Long, 

PCT UBND 

Đoàn Văn ùng, công 

chức Văn hóa -Xã hội 
  

16  

Khắc phục các hạn chế, khuyết 

điểm, khó khăn và vướng 

mắctrong việcthi hành Luật Đất 

đai về cấp Giấy chứng nhận 

quyền sử dụng đất lần đầu cho 

hộ gia đình, cá nhân trên địa bàn 

phường (Kế hoạch số 197/KH-

UBND) 

Kế hoạch 
Trần Văn Phúc, 

PCT UBND 

Trịnh Văn Kế, công 

chức Địa chính - Xây 

dựng 

Công chức có 

liên quan 
 

 

 

 

 



4 

 

Ngoài ra, tùy tình hình thực tế, Chủ tịch UBND phường sẽ phân công nhiệm vụ cho các Phó chủ tịch, ngành, công 

chức khi có nội dung phát sinh./. 

Nơi nhận:                                                                                        
- UBND TP (b/c); 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND phường; 

- Ngành, công chức UBND phường (t/h);  
- Lưu: VT, UBND. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

      Phan Thành Trung 
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