
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG NGUYỄN TRÃI 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          Phường Nguyễn Trãi, ngày         tháng       năm 2023 

LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN THỨ 19 CỦA LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG  

 (Từ ngày 08/5/2023 đến ngày 14/5/2023) 
 

 

 

Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 08/5/2023  

Sáng 

07h00 Chào cờ đầu tuần. 
Tập thể lãnh đạo UBND 

phường 

Toàn thể CB, CC và 

người lao động. 
Hội trường lớn phường 

07h15 Họp giao ban đầu tuần  
Tập thể lãnh đạo UBND 

phường 

Toàn thể CB, CC và 

người lao động UBND 

phường. 

Hội trường lớn phường 

08h00 

Dự khai mạc Hội thi nhà làm việc BCHQS xã, phường, 

thống nhất, nề nếp, có cảnh quan môi trường xanh, sạch, 

đẹp năm 2023 

Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND TP (Hội trường 

lớn) 

Chiều Làm việc 

Thứ Ba, ngày 09/5/2023 

Sáng 07h30 Khai mạc huấn luyện lực lượng dân quân năm 2023 
Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời Hội trường lớn phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

 08h30 

Làm việc với Trung tâm phát triển quỹ đất thành phố về 

thống nhất số liệu, hồ sơ đã cung cấp thuộc dự án Mở 

rộng không gian đô thị phường Nguyễn Trãi 

Đ/c Trần Văn Phúc - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

Chiều 14h00 Họp Ban chỉ đạo hè 
Đ/c Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

Thứ Tư, ngày 10/5/2023 

Sáng 

08h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

08h00 Dự họp ban chỉ đạo chống thất thu thuế Quý 2 năm 2023 
Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND TP (Hội trường 

lớn) 

Chiều 

14h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

14h00 
Họp xét các hộ tham gia mô hình trồng dưa lưới trên địa 

bàn phường 

Đ/c Trần Văn Phúc - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời Hội trường lớn phường 

Thứ Năm, ngày 11/5/2023  

Sáng 08h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường 
Theo Quy chế 

Phòng họp UBND 

phường 

Chiều 14h00 

 

Họp giải quyết Đơn khiếu nại của ông Võ Văn Ẩn, Tổ 

dân phố 3 phường Nguyễn Trãi. 

 

Đ/c Phan Thành Trung - CT 

UBND phường  
Theo Giấy mời Hội trường lớn phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

14h00 

 

Tiếp công dân định kỳ 

 

Đ/c Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Quy chế 

Phòng họp UBND 

phường 

Thứ Sáu, ngày 12/5/2023 

Sáng 08h00 Kiểm tra các điểm giữ trẻ tại nhà trên địa bàn phường 
Đ/c Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời Tại các hộ nuôi giữ trẻ 

Chiều 15h00 Hội ý thường trực 03 khối 
Tập thể lãnh đạo UBND 

phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường 

Thứ Bảy, ngày 13/5/2023 

Sáng 07h00 Triển khai ra quân lập lại trật tự đô thị. Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 Tổ dân phố 

Chủ nhật, ngày 14/5/2023 

Sáng 07h00 Triển khai ra quân lập lại trật tự đô thị. Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 Tổ dân phố 
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* Công tác chuẩn bị: Công chức phường theo nhiệm vụ được phân công phụ trách chuẩn bị nội dung làm việc có liên quan./. 

Nơi nhận:                                                                                        
- TT. Đảng ủy phường; 

- TT. HĐND phường; 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND phường;  
- TT UBMTTQVN phường;  
- Công chức UBND phường; 
- Trang TTĐT phường; 
- Lưu: VT, UBND. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 

  Phan Thành Trung 
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