
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG NGUYỄN TRÃI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

      Phường Nguyễn Trãi, ngày         tháng       năm 2023 

LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN THỨ 02 CỦA LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG  

 (Từ ngày 09/01/2023 đến ngày 15/01/2023) 
 

 

 

Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 09/01/2023  

Sáng 

07h00 Chào cờ đầu tuần.  
Toàn thể CB, CC và 

người lao động. 
Hội trường lớn phường 

07h15 Họp giao ban UBND phường. 
Tập thể Lãnh đạo UBND 

phường 
Theo Quy chế Hội trường lớn phường 

Chiều 14h00 Gặp mặt quân nhân xuất ngũ năm 2023 
Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo giấy mời Phòng họp UBND phường 

Thứ Ba, ngày 10/01/2023  

Sáng 

07h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo Quy chế Phòng họp UBND phường 

08h00 
Làm việc với 03 xây dựng sai phép theo Kết luận luận số 

07/KH-ĐKTr của Đoàn kiểm tra thành phố 

- Đ/c Phan Thành Trung – 

CT UBND phường; Đ/c 

Trần Văn Phúc – PCT 

UBND phường 

Theo Giấy mời Phòng họp UBND phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

08h00 

Tham gia Đoàn Lãnh đạo UBND TP thăm, tặng quà chúc 

Tết Người có công, trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt nhân dịp 

Tết Nguyên đán Quý Mão 2023. 

Đ/c Trần Thị Long – PCT 

UBND phường 
 

Hộ gia chính sách Đỗ 

Thanh Kim (TB, BB, 

CĐHH), Tổ 3. 

Chiều 13h30 Dự tổng kết công tác Đảng năm 2022 
Tập thể Lãnh đạo UBND 

phường 
Theo Giấy mời Hội trường lớn phường 

Thứ Tư, ngày 11/01/2023 

Sáng 

07h30 
Dự Hội nghị tổng kết năm 2022 và phương hướng, nhiệm 

vụ trọng tâm năm 2023 của UBND thành phố 

Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND thành phố (Hội 

trường lớn) 

08h00 
Đi thăm và chúc tết các đối tượng chính sách nhân dịp Tết 

Nguyên Đán Quý Mão năm 2023 

Đ/c Trần Văn Phúc – PCT 

UBND phường; Đ/c Trần 

Thị Long – PCT UBND 

phường 

Theo Kế hoạch 

Các hộ gia đình chính sách 

Tổ dân phố 2 và Tổ dân 

phố 5. 

09h00 

Tiếp đoàn Chùa Hoa Nghiệm đến thăm và chúc Tết 

Thường trực Đảng ủy, HĐND- UBND, UBMT TQVN 

phường  

Tập thể Lãnh đạo UBND 

phường 
 Phòng họp UBND phường 

Chiều 

14h00 
Đi thăm và chúc tết các đối tượng chính sách nhân dịp Tết 

Nguyên Đán Quý Mão năm 2023. 

Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo Kế hoạch 

Các hộ gia đình chính sách 

tại Tổ dân phố 4. 

14h00 Thăm hỏi các hộ dân trồng hoa tết trên địa bàn phường 
Đ/c Trần Văn Phúc – PCT 

UBND phường 
Theo Kế hoạch Các hộ trồng hoa 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

14h00 
Làm việc với các hộ không nộp tiền thu gom rác thải sinh 

hoạt 

Đ/c Trần Thị Long – PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

Phòng họp UBND 

phường. 

Thứ Năm, ngày 12/01/2023 

Sáng 

08h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo Quy chế Phòng họp UBND phường 

08h00 
Đi thăm và chúc Tết các cơ sở tôn giáo trên địa bàn 

phường 

Tập thể Lãnh đạo UBND 

phường 
Theo Giấy mời 02 cơ sở tôn giáo 

Chiều 

13h00 
Họp phiên thường kỳ Ban đại diện Ngân hàng Chính sách 

xã hội thành phố quý IV/2022. 

Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
 

Hội trường tầng V, Ngân 

hàng Chính sách xã hội 

tỉnh Kon Tum. 

14h00 Tiếp công dân định kỳ 
Đ/c Trần Văn Phúc – PCT 

UBND phường 
Theo Quy chế Phòng họp UBND phường 

15h00 

Họp Hội đồng kỷ luật để tư vấn việc áp dụng hình thức kỷ 

luật đối với các cá nhân là công chức, nguyên là công chức 

Địa chính - Xây dựng phường Nguyễn Trãi có khuyết 

điểm, tồn tại, thiếu sót được chỉ ra tại Kết luận số 

07/KLĐKTTr-TH ngày 05/10/2022 của Đoàn kiểm tra. 

Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
Theo Giấy mời 

UBND TP (Phòng họp 

tầng 2) 

Thứ Sáu, ngày 13/01/2023  

Sáng Làm việc 

Chiều 14h00 
Lễ ra mắt Câu lạc bộ liên thế hệ tự giúp  nhau phường 

Nguyễn Trãi 

Đ/c Trần Thị Long - PCT 

UBND phường 
Theo Giấy mời Hội trường UBND phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

15h00 Họp giao ban Thường trực 03 khối 
Đ/c Phan Thành Trung – CT 

UBND phường 
 Phòng họp UBND phường 

Thứ Bảy, ngày 14/01/2023 

Sáng 07h00 
Triển khai ra quân lập lại trật tự đo thị và dọn vệ sinh tại 

các tổ dân phố 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 tổ dân phố 

Chủ nhật, ngày 15/01/2023 

Sáng 07h00 
Triển khai ra quân lập lại trật tự đo thị và dọn vệ sinh tại 

các tổ dân phố 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 05 tổ dân phố 

* Công tác chuẩn bị: Công chức phường theo nhiệm vụ được phân công phụ trách chuẩn bị nội dung làm việc có liên quan. 

Nơi nhận:                                                                                        
- TT. Đảng ủy phường; 

- TT. HĐND phường; 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND phường;  
- TT UBMTTQVN phường;  
- Công chức UBND phường; 
- Bộ phận Một cửa;  

- Trang TTĐT phường (đăng tin); 
- Lưu: VT, UBND. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 

 

  Phan Thành Trung 
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